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L'Espace Numérique d'Apprentissage Massar V3-Teams
Termes de références

Introduction

L'Espace Mumérique d'Apprentissage s'inscrit dans le cadre du développement de la
nouvelle version de Massar qui vise a répondre aux besoins d’amélioration et d’optimisation
du systéme d’information afin d’offrir les possibilités suivantes :

© Une large couverture des nouveaux besoins métiers du Ministére, notamment :

- L'Intégration des espaces numériques de travail et d’Enseignement a distance
en s’appuyant sur la plateforme Teams ;

- La gestion des apprentissages et I'évaluation des acquis.
@ Répondre aux nouvelles exigences techniques :

- Un systéeme d'information orienté usagers avec un parcours et une expérience
utilisateur améliorés pour les différents utilisateurs du systeme, les Enseignants,
les inspecteurs, les conseillers, les Eléves et Parents d'éléeve ;

- Un systéme d'information orienté services avec une diversification des canaux
d’accés sur le desktop et sur le mobile.

Solution cible - L'espace Eleve Massar V3

L'espace Eléve de Massar V3 est un point d’accés unique pour I'éléve qui offrira plusieurs
services relatifs a la scolarité de Massar, ainsi que tous les services offerts par I'espace

collaboratif Teams.
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Focus sur I'espace collaboratif Teams - Eleve

Les services de I'espace collaboratif Teams offrent :

© Les espaces de travail collaboratif font appel a différents types d'outils tels gue les
forums, les blogs, la publication Web, I'agenda, le stockage partagé, la coproduction
de documents, |'audioconférence....

© Les espaces de discussion (forums) les listes de diffusion et de discussion / Courrier
électronique / Messagerie instantanee

© Conférence audio et vidéo ;: permettant d'échanger de fagcon orale ou visuelle, avec
des fonctions de partage d’application, de documents et de tableau blanc.

Exemple d’un parcours pédagogique simplifie pour Eleve

Accéder a l'espace collaboratif Teams

Connectez-vous sur votre messagerie taalim.ma avec votre nom d’utilisateur et votre mot
de passe sur le lien www.taalim.ma et appuyez sur I'application Teams.

Vous pouvez egalement vous connecter directement 'URL :
https://teams.microsoft.com/.

Pour accéder a la plateforme veuillez saisir votre compte CNE@taalim.ma. En cas de non-

possession ou d'oubli de mot de passe veuillez suivre la procédure de récupération de
mot de passe.

e b e

Entrez le mot de paise
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Accéder 4 votre cours virtuel

Les classes virtuelles sont déja établies par une intégration de la structure pedagogique
existante dans Massar. Notre enseignant de la matiére propose une invitation pour un
cours qu'il spécifié par:

- Le nom du cours.

- L'heure et la durée du cours ;

- Laclasse et le canal ;

- Les ressources ou les régles de bon fonctionnement d'un cours

- L'invitation a toute la classe.

Vous cherchez I'invitation du cours au niveau du calendrier, et vous cliquez pour ouvrir le

cours en question comme dans |"écran suivant :

—ry.

Vous devez suspendre le micro et la caméra. Et si vous voulez demander la parole, vous

le faites via le chat.
Quand l'enseignant vous donne |'autorisation de parler, vous allumez la caméra, vous

activez le micro et vous intervenez.
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Remettre vos devoirs d’évaluation

Les devoirs sont créés par votre enseignant de la matiére avec un titre pour chaque
devoir, les instructions, le lien des ressources numérigues, si disponible et I'échéance,
Vious serez notifié au niveau des activités aprés affectation du devoir a la classe.

Des écrans vous permettre de visualiser les devoir a remettre et aussi les ajouter le travail
fait pour le remettre a l'enseignant.

Ajout le travail
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Dispositions générales

© La simplification de la récupération du compte et du mot de passe de taalim.ma pour les
éléves ;

©La création de classes numériques se fait automatiquement selon la structure
pédagogique de I'établissement au niveau de Massar ;

® Les cours d'enseignement a distance sont programmés en fonction des emplois du temps
de chaque classe ;

® Les cours d'enseignement a distance continueront de suivre la progression du programme
de chaque classe ;

® Les cours d'enseignement 3 distance comprendront les activités, les exercices et les
devoirs sont effectués A travers des enregistrements audio ou vidéo ou la publication de
fichier ;

© Les activités, la production et le travail requis sont évalués en ligne et la présence ou
I'absence des éléves des séances sont enregistrées.

r —————— : n
P, S R TTTEESR. I _u‘:' 'E———— R i— e T —
Mislotine de "Fducation Vatisaals, de fo Fewmation Fufoissasdls, do Ffasognmmmd Supiiney of de la Reobewols Solmiifigud 5

SKidper Pinntvial’ sl Wimisiins: Badl Wscadl- Wachent T 0537 T 19 0 Hs - 07 TT AN



B L

o - ——
i il e e Pl aenedie
da | F reargrereeprr] Logetven s o dui i Hel Puint 0 Pl bosira Senien

L'Espace Numérique d'Apprentissage Massar V3-Teams
Guide pratique pour l'utilisation de Teams par les enseignants

Introduction

L'Espace Mumérique d'Apprentissage s'inscrit dans le cadre du développement de la
nouvelle version de Massar qui vise & répondre aux besoins d'amélioration et
d’optimisation du systéme d'information afin d'offrir les possibilités suivantes :

© Une large couverture des nouveaux besoins métiers du Ministére, notamment :

- L'intégration des espaces numériques de travail et d'Enseignement a distance en
s'appuyant sur la plateforme Teams ;

- La gestion des apprentissages et I'évaluation des acquis.
® Répondre aux nouvelles exigences techniques :

- Un systéeme d'information orienté usagers avec un parcours et une expérience
utilisateur améliorés pour les différents utilisateurs du systéme, les Enseignants,
les inspecteurs, les conseillers, les Eléves et Parents d'éléve ;

- Un systéme d'information orienté services avec une diversification des canaux
d'accés sur le desktop et sur le mobile.

Solution cible - L'espace Enseignant Massar V3

L'espace Enseignant de Massar V3 est un point d’accés unique pour I'enseignant qui offrira
plusieurs services relatifs a la gestion de Massar, ainsi que tous les services offerts par
I'espace collaboratif Teams.
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Focus sur I'espace collaboratif Teams - Enseignant

Les services de I'espace collaboratif Teams offrent :

© Les espaces de travail collaboratif qui font appel a différents types d'outils tels que
les forums, les blogs, la publication Web, I'agenda, le stockage partage, la
coproduction de documents, I'audioconférence....

© Les espaces de discussion (forums) les listes de diffusion et de discussion / Courrier
électronique / Messagerie instantanée

© Conférence audio et vidéo : permettant d'échanger de fagon orale ou visuelle, avec
des fonctions de partage d'application, de documents et de tableau blanc.

Exemple d’'un parcours pédagogique simplifie pour I'enseignant
Accéder a I'espace collaboratif Teams

Connectez-vous sur votre messagerie taalim.ma avec votre nom d'utilisateur et votre
mot de passe sur le lien www.taalim.ma et appuyez sur I'application Teams.

Vous pouvez également vous connecter directement I'URL :
https://teams. microsoft.com/.

Pour accéder a la plateforme veuillez saisir votre compte taalim.ma fourni par
I'administration : prenom.nomi@taalim.ma et votre mot de passe.

En cas de non - possession ou d'oubli de mot de passe veuillez suivre la procédure de
récupération de mot de passe.

St b e m

Entrex e mot de passe
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Les classes virtuelles sont déja établies par une intégration de la structure pédagogique
existante dans Massar. Vous accéder directement aux listes de vos classes et aux éléeves
de chacune de vos classes qui vous sont affectées.
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- L'icone publication permet de partager une ressource ;
- Sivous avez de la ressource a partager, vous pouvez déja le faire ;
- ClassNoteBook, permet de configurer des ressources a partager.

lm 5 -1 i ereire m— i eer e Sapge

Formatsnn DV SIAL AR

- L e I e L
_____ ‘ !-r
» e
e §
e ————— . - - —_— . — —
T —— & = ':l:q “\-I. = —
Minlstons e f ducation ¥ abswady, ds (2 Founation Pefiossionmls, de [ ang d N e e Rineoks Sobelifl 3

S Conmtuant’ sty Wimistie Bnd Wosscndl- Woahont Vol - D377 77 18 70 Far - ETKEF ST A dT



Planifier un cours

Afin de planifier un cours a distance, vous devrez planifier une réunion et préciser :

- Le nom du cours ;

- Précisez I'heure et la durée (voir la fréquence pour un rendez-vous quotidien,
hebdomadaire, ou mensuel] ;
Choisissez la classe et le canal. Cela permet de créer automatiguement une
réunion avec tous les éléves présents dans la classe ;

- Partagez de la ressource ou rappelez les régles de bon fonctionnement d'un
cours via les réunions ;

- Envoyez l'invitation a toute la classe.

Le cours en direct

- Coté enseignant : Une fois la visioconférence est lancée, vous pourrez partager votre
écran, mais aussi un document présent dans votre ordinateur, votre OneDrive ou dans
une des equipes auxquelles vous avez acces.

N'oubliez pas d'enregistrer votre cours, il sera automatiquement charge dans Stream.

Minbsfina e ¢ dusafias b afiasals, de G Fewnation Fusfo reemadfe, de UL mengremid fapral o dr fa Wachowohe ot figus 4

i ot s Mimisting Bal Winanl- Waieat' ¥ - 0887 T3 18 T Fnar - T8 77 20 &7



a1 Afficher les parametres de penphdngue

:“l, Adhicher les notes de reunon

Passer en mode plean &cran
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{ ) Demarrer 'onregistremaent

A Desactieer la wndéo entrantas
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- CHté Eléves : Les éléves doivent suspendre leur micro et leur caméra. Et afin de
demander la parole, I'éléve passe via le chat. Quand l'enseignant lui donne la parole
verbalement, I'éléve allume la caméra, active son micro et intervient.

A la fin de la communication, vous pouvez raccrocher (téléphone rouge) La vidéo
s'uploadera sur Stream et le lien apparaitra dans le fil d'actualités de Teams.

Devoirs : pour évaluer ses éléves

Cette partie permet de créer des activités d’apprentissage pour les éléves avec les
applications office intégrées. Au niveau du menu devoirs (ou de I'onglet devoirs) cliquer
sur créer, ensuite choisir la classe concernée par le devoir.

Donner un titre au devoir, les instructions et un lien pour les ressources numeriques s
disponible. Ensuite, choisir les éléves et I'échéance et cliquer sur affecter.

Automatiguement un nouveau devoir sera ajouté au niveau de la section devoirs avec
une notification au niveau des activités.

Aprés la réponse des éléves, I'enseignant peut donner des notes ou des remarques pour
suivre leur progression.
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- CoHté Eléves : Visualiser les devoir a remettre
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- Vue Enseignant : Noter les travaux remis
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Dispositions géneérales

© Les dispositions de gestion des comptes taalim.ma pour les éleves et enseignants
notamment la simplification de la récupération du compte et mot de passe pour les

eleves ;

© les dispositions de la création de classes numériques selon la structure
pédagogique de I'établissement au niveau de Massar ;

© Les dispositions pédagogiques :

= Les cours d'enseignement & distance sont programmeés en fonction des
emplois du temps de chaque classe ;

= Les cours d'enseignement a distance continueront a suivre la progression du
programme de chaque classe ;

— Les cours d'enseignement a distance comprendront les activités, les
exercices et les devoirs sont effectués a travers des enregistrements audio ou
vidéo ou la publication de fichier ;

> Les activités, la production et le travail requis sont évalués en ligne et la
présence ou l'absence des éléves des séances sont enregistrées.
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